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PREMIERE PARTIE: DISPOSITIONS
RELATIVES A L'ORGANISATION ET A
L'ADMINISTRATION

11 est essentiel de disposer d'une organisation minutieuse et d’une structure
administrative solide a la fois avant et pendant le cours de formation a la gestion
d’un programme national de lutte contre le SIDA. Cette partie du Manuel du
responsable du cours peut étre utilisée comme liste de contréle pour prendre les
mesures et les dispositions qui s'imposent.

Il peut arriver que les points figurant sur la liste ne soient pas tous a la charge du
responsable du cours, mais il peut s’enquérir pour s’assurer que les dispositions
nécessaires ont été prévues, ou nommer quelqu'un qui sera chargé de les prendre.

Les dispositions n’apparaissent pas forcément dans l'ordre dans lequel elles seront

prises. Un espace a été prévu pour que le responsable du cours puisse ajouter les
éléments qui lui semblent devoir figurer sur la liste de controéle.
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Manuel du responsable du cours

1. Liste des dispositions relatives a I’organisatioh
et a 'administration

Préparatifs initiaux
1.  Détermination du programme du cours (par ex. cours de 10 jours)

2. Sélection de 'emplacement général du cours (ville ou campagne) en fonction de la
possibilité de disposer de:

a.  structures de logement et installations de conférence bien adaptées
b.  procédures simples de délivrance de visas

c.  moyens de transport convenables, notamment des liaisons aériennes d"une
* fréquence raisonnable avec les pays d’ou viennent les participants.

3.  Choix des dates de tenue du cours et de la formation des animateurs. De préférence,
comme indiqué dans les programmes présentés en annexe:

a.  prévoir 6 jours (plus un jour de repos au moins) pour la formation des animateurs

b.  prévoir 10 jours pour le cours lui-méme.

4.  Envoi par 'OMS d’une lettre adressée aux différents pays leur demandant de désigner le

personnel responsable de la gestion du programme auquel sera destiné la formation.
Cette lettre:

a.  explique qu'un cours de gestion d'un programme national de lutte contre le SIDA

va se dérouler, et elle précise ses objectifs.

b.  indique clairement quel est le nombre de participants devant étre sélectionnés pour
bénéficier de cette formation et qu’il doit s’agir de personnes chargées de la gestion

de programmes nationaux de lutte contre le SIDA, telles que:

o le directeur de programme chargé du programme national de lutte contre le
SIDA

e le personnel responsable de la coordination interministérielle des activités
liées au VIH/SIDA

® les responsables nationaux en matiere—

¢ de prise en charge du VIH/SIDA

© de prévention du VIH/SIDA

23 d’information, d’éducation et de communication (IEC), que ce
soit plus particuliérement pour le programme de lutte contre le
SIDA, ou plus généralement pour 'ensemble des activités d'TEC

@ de maladies sexuellement transmissibles

& d’activités d’évaluation du VIH/SIDA
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